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COMUNE DI BOSCHI SANT’ANNA 
PROVINCIA DI VERONA 

Via Piazza Sant’Anna, 31        Tel. 0442/99133 
37040 Boschi Sant’Anna, VR        Fax 0442/99268 
C.F. e P. IVA 00686570235 
P.E.C.: protocollo@pec.comune.boschisantanna.vr.it 
     
Prot. n.           li,  
 
 
OGGETTO: Procedura di R.d.O. sulla piattaforma digitale “M.E.P.A.”, con “confronto di preventivi” ai 

sensi dell’art. 36, c. 1 e c. 2, lett. a), del D.Lgs. n. 50/2016, per l’affidamento dei servizio 
di connettività dati e del servizio di fonia VOIP - CIG Z763A7588C 

 
Lettera invito-disciplinare di procedura di affidamento 
 

Spett.le Ditta 
 
Codesta Spettabile Ditta è invitata a partecipare alla procedura di affidamento telematica 
appositamente avviata ai fini dell’affidamento del servizio in oggetto, sulla base delle condizioni di 
seguito specificate: 
 
 
Art. 1 - Amministrazione aggiudicatrice 

COMUNE DI BOSCHI SANT’ANNA 

Indirizzo: Via Piazza Sant’Anna, 31 – 37040 BOSCHI SANT’ANNA (VR) 

PEC: protocollo@pec.comune.boschisantanna.vr.it 

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, è la dott.ssa Patrizia Sartori, 
Responsabile dell’Area Economico Finanziaria. 
 
 
Art. 2 - Oggetto dell’appalto 
L’Amministrazione Comunale intende fornirsi, univocamente tramite appalto ad operatore qualificato 
terzo, dei seguenti servizi: 
- servizio di connettività dati; 
- servizio di fonia VOIP. 
L’appalto comprende: 
 la fornitura dei servizi sopra indicati e successivamente meglio dettagliati all’art. 6; 
 la configurazione dei dispositivi hardware e gli eventuali applicativi software installati presso 

l’immobile, per la corretta e piena funzionalità dei servizi; 
 la gestione documentale e amministrativa nei confronti degli eventuali operatori “uscenti” dei servizi 

in essere; 
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 la manutenzione e l’assistenza in sito e da remoto per i servizi acquisiti e dei dispositivi/applicativi 
connessi; 

Sono compresi nell’appalto le prestazioni, le forniture e le provviste che si rendono necessarie per 
consegnare il servizio perfettamente compiuto e secondo le condizioni stabilite dal presente 
documento, delle quali l’appaltatore dichiara di aver preso completa ed esatta conoscenza. 
Con la partecipazione alla trattativa l’assuntore dichiara implicitamente di avere la possibilità ed i mezzi 
necessari per procedere all’esecuzione dello stesso, secondo i migliori precetti dell’arte e con i più 
aggiornati sistemi. 
 
Art. 3 – Importo e durata dell’appalto 
L’importo dell’appalto è stimato in complessivi € 9.834,00 al netto dell’IVA per la durata indicata, cui si 
aggiungono € 150,00, oltre IVA, per costo una tantum di attivazione (non soggetto a ribasso). L’importo 
è comprensivo delle prestazioni, forniture e assistenze descritte nel presente documento, dai documenti 
di adesione all’iniziativa del M.E.P.A. di cui al successivo art. 4 e dalle norme di garanzia in materia di 
“servizi ICT” verso la Pubblica Amministrazione. 
L’importo di contratto sarà quello risultante dall’offerta economica espresso in sede di trattativa. 
Le prestazioni di servizio si intendono rese per la durata di 36 (trentasei) mesi dalla data di attivazione. 
 
Art. 4 - Requisiti di partecipazione:  
a) iscrizione nel Registro delle imprese per attività inerenti alle prestazioni oggetto della presente 
procedura;  
b) assenza delle cause ostative alla partecipazione a pubbliche gare di cui all’art. 80 del D . Lgs. 50/2016;  
c) abilitazione al bando MEPA “SERVIZI” – Categoria “SERVIZI DI TELEFONIA E CONNETTIVITA’”- CPV: 
72400000-4. 
 
Art. 5 - Affidamento 
L’affidamento del servizio avverrà tramite procedura di R.d.O. sulla piattaforma digitale “M.E.P.A.”, con 
“confronto di preventivi” ai sensi dell’art. 36, c. 1 e comma 2, lett. a), del D.Lgs. n. 50/2016. La 
valutazione sarà effettuata con il criterio del minor prezzo. 
Ai sensi dell’art. 95, comma 12, del Codice, l’Amministrazione ha la facoltà di non procedere 
all’aggiudicazione qualora le offerte pervenute non risultino convenienti o idonee in relazione 
all’oggetto del contratto. Resta escluso il diritto a qualsivoglia compenso o indennizzo, a qualsiasi titolo, 
anche risarcitorio, fermo restando la sola eventualità di responsabilità precontrattuale. 
 
Art. 6 - Caratteristiche e specifiche prestazionali di fornitura 
Servizio di connettività dati, da effettuarsi su infrastruttura in fibra ottica di proprietà pubblica 
(tecnologia FTTH) Banda nominale in download/upload 1000 Mbps – BMG 100 Mbps, su dispositivo 
PAC/PAL esistente (da attivarsi ed il cui costo sarà ricompreso nel servizio); 
Servizio di fonia VOIP, da effettuarsi su banda dedicata nel servizio connettività FTTH-PAC/PAL con 
portabilità dei numeri esistenti, due linee voce + 1 linea “fax-to-mail”, compreso il traffico telefonico in 
uscita in rete locale/nazionale/mobile di almeno 1000 minuti/mese per singolo numero telefonico 
portato. 
 
Art. 7 - Tempo utile per la fornitura 
Il servizio di connettività dati ed il servizio di fonia VOIP dovranno essere operativi il 01.04.2023. 
 
Art. 8 – Modalità e termini di presentazione dell’offerta  
L’offerta dovrà pervenire, sul sito internet “www.acquistinretepa.it”, all’interno della piattaforma 
MePA, entro il termine indicato nella R.D.O. e comprendere la seguente documentazione:  
- Busta virtuale “A” - Documenti amministrativi:  
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• DGUE(documento di gara unico europeo), redatto sul modello caricato nella RdO MePA, attestante il 
possesso dei requisiti generali previsti dalla normativa vigente per la partecipazione alle gare pubbliche. 
Il documento dovrà pervenire in formato elettronico (PDF/A), sottoscritto, con firma digitale, dal 
rappresentante legale o procuratore (generale o speciale) dell’impresa e dovrà essere caricato sulla 
piattaforma MePA.  
Nel caso di sottoscrizione da parte di un procuratore si dovrà, altresì, allegare una copia della relativa 
procura (generale o speciale) o di altro documento da cui sia possibile evincere i poteri di 
rappresentanza.  
• la presente lettera d’invito sottoscritta digitalmente per integrale conoscenza e accettazione;  
 
- Busta virtuale “B” - Documento di offerta economica generato automaticamente dal sistema MePA e 
firmato digitalmente dal titolare/rappresentante legale o procuratore dell’impresa.  
L’offerente è vincolato alla propria offerta per 180 (centottanta) giorni dalla data di presentazione/invio 
telematico. 
Le offerte condizionate o espresse in modo indeterminato saranno escluse dalla procedura. 
 
Art. 9 – Documentazione  
La presente procedura di affidamento è costituita dei seguenti atti:  
- Lettera di invito alla Procedura di R.d.O., con “confronto di preventivi”; 
- DGUE; 
 
Art. 10 - Modalità di stipula del contratto 
La stipula del contratto è disposta tramite MEPA, contratto che verrà generato automaticamente dalla 
piattaforma stessa. 
I documenti di stipula, scambiati all'interno del MEPA per l'approvvigionamento di beni e servizi sono 
soggetti a imposta di bollo (Ris. Agenzia Entrate n. 96/E del 16 dicembre 2013) a carico del fornitore.  
Il soggetto aggiudicatario dovrà dimostrare l'avvenuto assolvimento dell'imposta di bollo, secondo le 
modalità di cui al D.P.R. n. 642/1972 e s.m.i..  
 
Art. 11  – Garanzia definitiva   
Ai sensi del comma 1, dell’art. 103 del D.Lgs. n. 50/2016, l’aggiudicatario dell’appalto, all’atto della 
stipula del contratto, è tenuto a costituire una garanzia definitiva pari al 10% dell’importo contrattuale.  
 
Art 12 - Pagamenti 
Il pagamento delle fatture sarà effettuato a mezzo mandato entro i termini previsti dalla normativa 
vigente in materia dalla data di ricevimento delle fatture stesse come risultante dal protocollo generale 
del Comune. 
 
Art. 13 – Tracciabilità dei flussi finanziari:  
L’appaltatore, in ottemperanza agli obblighi di tracciabilità finanziaria di cui alla Legge n. 136/2010, è 
tenuto a comunicare all’Ente Appaltante, gli estremi di un conto corrente bancario o postale dedicato, 
anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche, nonché le generalità ed il codice fiscale dei soggetti 
autorizzati ad operare sullo stesso.  
 
Art. 14 – Impegno al rispetto del codice di comportamento dei dipendenti pubblici  
Ai sensi del combinato disposto dell’art. 2, comma 3 del D.P.R. n. 6272013 “Regolamento recante codice 
di comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell’art. 54 del D.Lgs. n: 165/2001”, l’appaltatore e, 
per suo tramite, i suoi dipendenti e/o collaboratori a qualsiasi titolo sono tenuti, pena la risoluzione del 
contratto, al rispetto degli obblighi di condotta previsti dal sopracitato codice del quale ha preso 
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completa e piena visione sul sito internet di questa stazione appaltante 
www.comune.boschisantanna.vr.it. 
 
Art. 15 – Trattamento dei dati personali  
Ai sensi del Regolamento UE 2016/279, si informa che i dati forniti dall’operatore economico saranno 
trattati ed utilizzati unicamente per le finalità connesse alla presente procedura di affidamento nonché 
alla stipula ed esecuzione del contratto.  
 
Art. 16 – Responsabile Unico del Procedimento  
Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 è il Responsabile 
dell’Area Economico Finanziaria del Comune di Boschi Sant’Anna. 
 
 
 
       Il Responsabile del Procedimento  
        Patrizia Sartori 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Il presente documento, sottoscritto mediante firma digitale, costituisce ad ogni effetto di legge copia 
originale, con efficacia prevista dall’art. 21 del D.lgs 82/2005 e s.m.i.. 

 
 
 
 
 
 
 

   
 


